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Regulamin korzystania z faktury elektronicznej
w Ricoh Polska Sp. z o.0.

8 1. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady korzystania z faktury elektronicznej w Ricoh Polska sp. z 0.0. (zwana dalej ,,Ricoh”)
oraz elektronicznych wezwan do zaptaty.

1. Pod pojeciem ,Klient” rozumie si¢ przedsigbiorce, ktdry prowadzi wspotprace z Ricoh, otrzymat dostep do systemu obstugi
Ricoh iDocs.

2. Pod pojgciem system obstugi Ricoh iDocs rozumie si¢ elektroniczne archiwum, ktére zawiera udostgpnione dokumenty
faktur elektronicznych oraz wezwan do zaptaty w formie elektroniczne;.

3. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie majg przepisy ustawy z 11 marca 2004r. o podatku
od towarow i ustug, zwanej dalej ,,Ustawg”.

4. Kazdy Klient korzystajacy z mozliwosci otrzymywana faktur elektronicznych oraz elektronicznych wezwan do zaptaty
zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem przed wypetnieniem formularza ,,O$wiadczenie o akceptacji
faktur oraz wezwan do zaptaty w formie elektronicznej” oraz przestrzegania jego postanowien.

5. Regulamin jest udostgpniony Klientowi za posrednictwem strony internetowej Ricoh (www.ricoh.pl) w formie, ktéra
umozliwia pobranie, utrwalenie i wydrukowanie niniejszego Regulaminu.

8 2. Warunki wystawiania faktur elektronicznych.

1. Faktura elektroniczna jest to faktura wystawiona i udostepniona Klientowi przez Ricoh w formie elektronicznej, zgodnie
z przepisami Ustawy.

2. Faktura wystawiona i udostepniona w formie elektronicznej, zgodnie z przepisami Ustawy (faktura elektroniczna) jest
réwnoznaczna z przestaniem faktury wystawionej w formie papierowe;j i stanowi dokument ksiegowy.

3. Warunkiem skorzystania przez Klienta z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych jest:

a. posiadanie przez Klienta dostepu do systemu iDocs,

b. zlozenie przez Klienta formularza ,O$wiadczenie o akceptacji faktur oraz wezwan do zaptaty w formie
elektronicznej” (formularz jest udostgpniony ha stronie internetowej Ricoh),

c. podanie na formularzu, o ktérym mowa w pkt b adresu e-mail, na ktéry majg by¢ przesylane powiadomienia
0 wystawieniu i udostgpnieniu faktur elektronicznych w systemie iDocs lub przesytane faktury w formacie .pdf.

4. Os$wiadczenie 0 akceptacji faktur elektronicznych oraz elektronicznych wezwan do zaptaty moze by¢ ztozone w formie
pisemnej lub postaci elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Ricoh przekaze Klientowi szczegdétowe informacje o sposobie dostepu do systemu iDocs (adres serwera, login i hasto).
Klient zobowigzany jest do skutecznego chronienia udostepnionych mu danych dostepowych do systemu iDocs oraz
nieujawniania ich osobom trzecim.

6. Powiadomienie o wystawieniu i udostepnieniu faktury elektronicznej lub faktura w formacie .pdf jest przesytana na adres
e-mail podany przez Klienta. Udostepnienie faktury elektronicznej do pobrania nastepuje w systemie iDocs. Dostep do
faktury elektronicznej mozliwy jest po zalogowaniu si¢ do systemu z wykorzystaniem wcze$niej przyznanego loginu i hasta,
0 ktérych mowa w ust. 5.

7. Doreczenie faktury elektronicznej nastepuje z chwilg, gdy wiadomos$¢ zawierajagca powiadomienie 0 wystawieniu faktury
elektronicznej i mozliwosci jej pobrania z systemu iDocs lub zawierajaca fakture w formacie .pdf, zostala wystana do
Klienta na adres e-mail, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt c.

8. Oswiadczenie Klienta o akceptacji faktur i wezwan do zaptaty w formie elektronicznej nie pozbawia Ricoh prawa do
wystawiania i przesytania faktur, duplikatow faktur i faktur korygujacych w formie papierowej w przypadkach
przewidzianych przez prawo.

9. Ricoh rozpoczyna wystawianie faktur elektronicznych nie wcze$niej niz w nastegpnym dniu po otrzymaniu podpisanego
formularza akceptacji oraz wystawia je nie dluzej niz do dnia otrzymania o$wiadczenia o wycofaniu akceptacji faktur oraz
wezwan do zaptaty w formie elektronicznej.

10. W przypadku rozwigzania umowy o wspoétpracy, Klient traci dostep do systemu iDocs. W takim przypadku Klient, jesli nie
posiada wydrukéw przedmiotowych faktur, zobowigzany jest do pobrania wszystkich wystawionych faktur elektronicznych
z systemu iDocs na wypadek koniecznos$ci wykorzystania ich np. w przypadku kontroli skarbowe;j.
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8 3. Zmiany adresu e-mail i rezygnacja.

1. Zmiany adresu e-mail, na ktory maja by¢ przesytane powiadomienia o wystawieniu i udostepnieniu faktury elektronicznej,
faktury w formacie .pdf oraz elektronicznego wezwania do zaptaty mozna dokona¢ pisemnie przy wykorzystaniu formularza
»Zmiana adresu e-mail do przesytania faktury oraz wezwania do zaptaty “udostgpnionego na stronie internetowej Ricoh.

2. W przypadku braku powiadomienia Ricoh o zmianie adresu e-mail, faktury elektroniczne oraz elektroniczne wezwania do
zaptaty uwaza si¢ za skutecznie dorgczone po ich udostgpnieniu i przestaniu powiadomienia o ich wystawieniu na ostatni
podany przez Klienta adres e-mail.

3. Rezygnacji z mozliwosci wystawiania i otrzymywania faktur elektronicznych oraz elektronicznych wezwan do zaptaty
mozna dokona¢ w formie pisemnej przy wykorzystaniu formularza ,,O$wiadczenie o wycofaniu akceptacji faktur oraz
wezwan do zaptaty w formie elektronicznej “udostgpnionego na stronie internetowej Ricoh.

4. Ponowna aktywacja mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych oraz elektronicznych wezwan do zaptaty wymaga
ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w §2 ust.3 pkt b. niniejszego Regulaminu.

84. Postanowienia koncowe

1. Ricoh zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. Wszelkie zmiany beda publikowane na stronie internetowej
Ricoh (www.ricoh.pl)

2. Wszelkie dane osobowe wykorzystywane podczas procesu obslugi faktur elektronicznych stanowig dane udostepnione co do
ktérych Ricoh i Klient sg ich administratorami i odpowiadajg za ich bezpieczenstwo.

3. Klient i Ricoh zobowiazujg si¢ do wypetnienia wzgledem swoich pracownikow obowiazku informacyjnego zgodnie z art. 13
RODO w przypadku korzystania z faktury elektronicznej w Ricoh Polska. Wzdér obowigzku strony dostarcza sobie wraz
z akceptacja niniejszego regulaminu.

4. Regulamin i wszelkie jego zmiany wchodza w zycie z dniem opublikowania na stronie internetowej Ricoh.

Oswiadczenie o akceptacji faktur oraz wezwan do zaplaty w formie elektronicznej

1. Zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, niniejszym akceptuje wystawianie
i przesytanie (w tym poprzez udostepnianie) faktur VAT oraz wezwan do zaptaty wystawianych i przesytanych (w tym
udostepnianych) przez Ricoh Polska sp. z 0.0., w formie elektronicznej, ze wszystkimi prawnymi skutkami dorgczenia.

2. Prosze o przesylanie faktur VAT i wezwan do zaptaty, badz informacji o ich wystawieniu (w tym udostgpnieniu) przez Ricoh
Polska sp. z 0.0. na podany ponizej adres e-mail.

Adres e-mail do przesylania faktur eleKtronicznycCh :..........oooii i

Oswiadczam, ze zapoznatem/fam si¢ z Regulaminem korzystania z faktury elektronicznej w Ricoh Polska
Sp. Z 0.0. oraz iz przyjmuj¢ go do wiadomosci i stosowania.

NAZWA FIMMY: e
AUIES: oottt
NENIP KEHENTA: .o
Data: ......ccovviiiiienns
Pieczeé firmy Podpis i piecze¢ 0s6b upowaznionych
do reprezentowania firmy
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Dodatkowe informacje kontaktowe do osoby odpowiedzialnej za
ksiegowos¢/platnosci:

I I MAZWISKO: ..o e e e e e
Telefon stacjonarny/KOMOEKOWY ... ..o e e e e e e e e e e e e e e e
a0 | TS 0 U1 (0110 Y
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